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ILGILILERE,

ilgi : 11.11.2016 tarih PSM-1104/7270 nolu yazimz.

Rafineri ve rafineri sahasindaki g¢alisanlarin giivenliginin saglanmasini teminen uygulanmakta olan
“Tuprag Takip Sistemi Standardi” ve “Guvenlik Yonetimi Standardi” geregince; Rafinerimize sirketiniz
adina is takibinde bulunmak lizere giris yapacak ¢alisanlarinizin, Tiipras Daimi Giris Kartini kullanmalar
gerektigi, ekte kopyasi bulunan ilgi yazimiz ile bildirilmisti.

Bu gercevede, daimi girig karti cikartilmasi siireci ile ilgili bilgi notu yazimiz ekinde génderilmekte olup
kapi girislerinde ve bagh olarak Rafinerimizdeki is takiplerinizde sikinti yasanmamasi icin asagidaki
hususlarda gerekli hassasiyetin gosterilmesi 6nem arz etmektedir.

- Oncelikle Tuprag daimi giris karti olan calisanlarimzin Rafinerimizde gorevlendirilmesi
gerekmekte olup bu nedenle yedek olarak bir personelinize daha daimi giris karti talep edilmesi
uygun olacaktir.

- Daimi kart basvurusu sonrasinda, kartin teslim edilmesine kadar gececek siire icinde ilgili
kiginin rafinerimize girisinin glindeme gelmesi durumunda; séz konusu kisi/kisilerin isim ve TC
kimlik numaralarinin, bir giin 6nce saat 14.00’e kadar, hafta sonu ve resmi tatil giinlerindeki
girisler igin ise son ¢alisma giinli saat 14.00’e kadar rafinerimizde ilgili birimlere tarafinizca
bildirilmesi gerekmektedir.

- 3 gln st uste kullanilmamasi halinde daimi girig kartlan bloke duruma diismektedir. Bu
nedenle st Uste 3 gin rafineriye giris yapmayan kart sahiplerinin takip eden giinlerde
rafineriye giris yapabilmesi i¢cin kartin blokesini kaldirtmak {izere, giris yapmadan énce mesai
saati bitimine kadar Rafineri Glvenlik Mudurligiine miracaat ederek blokaji kaldirtmasi
gerekmektedir.

- Saghk raporu ve egitim siiresi dolmadan once kart sahibine gerekli uyari mesaji gelmekte olup
bu konuda Tiiprag Daimi kart sahibinin takip¢i olmasi beklenmektedir. Saghk raporu veya
egitim siirelerinin dolmasi nedeni ile karti bloke olan kisilerin kartlarinin blokesini kaldirtmak
tzere Rafineri Teknik Emniyet ve Cevre Midirligi’'ne mesai saatleri icerisinde miracaat
etmesi gerekmektedir.

G Kog



- Ayrica, belirlenen calisma saatleri dogrultusunda haftanin 6 gini rafinerimizde ¢alisan
personelinizin 7 inci gun Rafinerimize girisine izin verilmemekte olup, is sirecleriniz
dogrultusunda kart ¢ikartilmig olan diger personelinizin gérevlendirilmesi gerekecektir.

Geregiicin bilgilerinizi 6Gnemle rica ederiz.
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ILGILILERE,

Konu : Rafineri Girigleri

Rafineri ve rafineri sahasindaki calisanlarin guvenliginin  saglanmasini  teminen,
uygulanmakta olan “Tupras Takip Sistemi Standardi” ve “Guvenlik Yé&netimi Standardi”
geregince; Rafinerimize sirketiniz adina is takibinde bulunmak (zere giris  yapacak
calisanlarinizin, Tuprag Daimi Giris Kartini kullanmalari gerekmektedir.

Son dénemde yapilan incelemelerde bazi sirket calisanlarinin Tlpras Daimi Giris Kartlarini
kullanmadiklari, sene basinda génderilen calisan listesinden farkl kisilerin rafinerimize
ziyaretci kart ile giris yaptiklari g6zlemlenmistir.

Rafinerimizde uygulanmakta olan séz konusu standartlar dahilinde alinan kararlar
dogrultusunda, caliganlarinizin Daimi Girig kartlarini kullanmalari yéniinde uyariimasi, sene
baginda bildirmis oldugunuz ¢alisan listenizde guncelleme olduysa/olacak ise bir an énce
bilgilendirme yapilmasi ve Daimi Giris Karti temin ve kullanim siirecinin hassasiyet ile takip
edilmesi gerekmektedir.

Ayrica, takibinizdeki gemiler ile ilgili ihtiyaglarin (kumanya, bakim vb) kargilanmasina yénelik
olarak, sirketiniz adina rafinerimize giris yapacak olan sahislarin isim ve TC kimlik numaralar
bir giin énce saat 15.00'e kadar, hafta sonu ve resmi tatil gunlerine ait s6z konusu girigler
icin de son calisma gunli saat 15.00'e kadar rafineride ilgili  birimlere tarafinizca
bildirilecektir.

Tupras Daimi Girig Karti bulunmayan personelinizin ve bildirimi yapilmayan yukarida bahsi
gecen sbéz konusu sahislarin rafinerimize girigsine Givenlik Madurluga tarafindan izin
verilmeyecektir.

Geregi igin bilgilerinizi 6nemle rica ederiz.

Plan ve Satis Mudir{ Raffneri Mudur
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Rafineri Daimi Giris Karti Cikarma Siireci:

1. Acenteler icin 3, enspektorler igin 4, migteri temsilcisi igin 3 kisiye Daimi Giris Karti ¢ikartilabilecek ve ayni is
takibi icin bu kisilerin diginda personelin rafineri girisine izin verilmeyecektir.

2. Yukanda bildirilen kisi sayisina gére daimi giris karti cikartilacak personel listesi, sirketin vergi levhasi,
acenteler icin acentelik belgesi ile birlikte sirketin kurumsal e-posta adresinden génderilmek iizere asagidaki
adreslere e-posta ile veya Tiiprag izmit Rafinerisi yazisma adresine yazili olarak bildirilmesi gerekmektedir.

Aliriza.atac@tupras.com.tr

Sevil.Otcuoglu@tupras.com.tr
Mustafa.sayin@tupras.com.tr
Eda.Karahacioglu@tupras.com.tr
Tupras-IZT PSM_Belde@tupras.com.tr

Saadet.Soyulmaz@tupras.com.tr

Erhan.Gocmengil@tupras.com.tr

Bildirimin yapilmasindan sonra Planlama ve Satis Midirlugunin talebiile Bilgi Teknolojileri Koordinatorliugi
tarafindan Rafineri Tageron Takip Sistemine firma tanimlamasi yapilacaktir.

3. Firma tanimlama igleminden sonra, firma temsilcisi tarafindan, Bilgi Teknolojileri Koordinatdrligiince
kendisine verilecek sifre ile daimi giris karti ¢ikartilacak firma galisanlarinin kimlik bilgileri, izmit Rafinerisi
Dogu Kapisi giriginde bulunan bilgisayardan Tiiprag izmit Rafinerisi Taseron Takip Sistemine kaydedilecektir.

4. Bilgi Giriglerinin tamamlanmasindan sonra alinacak ¢ikti, sirket temsilcisi tarafindan Planlama ve Satis
Mudurlagi yetkililerine imzalatilacak ve asagida listelenen belgelerle birlikte Rafineri Giivenlik Miidirligiine
verilecektir.

1-Nifus Ciizdan Fotokopisi (1 Adet)
2-lkametgah Senedi (1 Adet)

3-Adli Sicil Belgesi (1 Adet)

4-Fotograf (2 Adet)

5-Banka Dekontu

6-Saglik Raporu Fotokopisi (1 Adet)

7-SGK ise Girig Bildirgesi Fotokopisi (1 Adet)

5. Rafineri Givenlik Midurligi yetkilileri daimi kart gikartilmasi siirecini baslatacak ve gerekli egitimlerin
planlanmasi igin ilgilileri Teknik Emniyet Cevre Mudiirligii'ne yonlendirecektir.

6. En fazla iki arag icin daimi giris karti cikartilabilecek olup firma temsilcisi tarafindan Dogu Kap girisindeki
bilgisayardan arag bilgilerinin Tageron Takip Sistemine kaydedilmesinden sonra alinacak cikti Planlama ve
Satig Mudurlugi yetkililerince onaylanacak ve araca ait asagidaki belgelerle birlikte Giivenlik Mudurligi
yetkililerine verilecektir.

1-Aracin ruhsat fotokopisi
2-Trafik Sigortasi Police fotokopisi
3-Araci kullanacak kisinin suriicii belgesi



