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Konu: Geémi Takip Programumn '
Yeni Siriimiintia Kuilamima Agiimes

- KOCAEL! GEMI ACENTELER} DERNECGINE
- ISTANBUL VAPUR DONATANLAR] VE ACENTELERI DERNEGINE

Balanhgimz Gmrikler Muhafize Genel Midifriijgtinden glman 04/12/2017 tarih ve 6226 sayih
yaziarmde, 06.08,2012 tarihinden itibaren pilot bélge plarak belirlenen Karadeniz Ereglhi, Dikili ve
Iskenderun Giimrik Mtdarltklerinds kullamma agilan, Gemi Takip Programinin yeni slirttmiinin
01,05.2013 taribiuden itibmren gemi kontrol iglemlerinin yUrittldign deniz baglantiss bulnnan
tim GOtk Mididiklerinde kullamma agilmasmin planlanmrs oldugiu, bu kapsamda belirtilen
tarihten itibaren yeni kayitlar ve igihi islemler yazirmiz ekinde yer alan usul ve esaslar gereevesinde
programin yeni stirlmi Gzerinden yamlmayn baglanacag, bildiriimektedir,

Bu nedents; Bilge Mdthitigitmiz sorumluluk sahasinda faaliyet ghsteren acentelerin, Gemi
Konirol Gitmrtk Muhafaza Blge Amirlifine, Gemi Talkip Programmin Usul ve Esaglariin eki
Porm-2'de yer alan dilekeeyl doldurup, Acente Yetl Belgesi dmeg, vekaletname fofokopisi ve
vekaletnaine verilen kisiterin nifuz ctizdan: forokopileri ile birlikte bagvummalan durumunda;
"Kullamer Taminlama vé Yetkilendirme" yetlisine sahip personel tarafindan, acente personeline
programa erigim igin gerekli yetkilendirme islemi vapilacalktrr,

Yetiilendirme islemi  yaplan ncente personelinin, Bakanhfimez web  siiesinde “Online
IslemlersUygulamalar” sayfasing girerek "Merkezi Bilge Sifre Defistitme Program linki
fzerinden sifre olusturma islemini gergeklestirdikten sonm sifresi aktil hale gelen kullamer, Gemi
takip progranmung girebilecelktir, :

£u nedends konu haldinda Dermefinize kayitl acentelerin bi Igilendivilmeler hususunda;

CGerefing riea ederim,

Ali Thsan MERDANOGIU
Bolge MUdiri s,

Bblge Mildir Yard,
(e~imzahdw)

Eli: GTP Usul ve Bsaslar ve Ekleri (B sayfa)
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- GEMI TAKIiP PROGRAMI’NIN KULLANILMASI, KAYITLARININ
TUTULMASI VE BIRIMLER ARASINDA PAYLASIMA ACILMASINA

ILISKIN USUL VE ESASLAR

AMAC

Madde 1: Giimriikler Muhafaza Genel Miidiirliigiince kurulan Gemi Takip Programina verilerin
girilmesi ve sdz konusu kayitlarn degistirilmesi, kullammi, paylasim, saklanmasi, silinmesi ve argiv
kayitlarina intikaline iligkin hususlar: belirli usul ve esaslara baglamaktir.

DAYANAK

Madde 2: Bu usul ve esaslar, 4458 sayili Gumruk Kanunu ile Giimriikk Yé6netmeliginin ilgili
maddelerine dayamlarak hazirlanmistir.

KAPSAM

Madde 3 : Giimriik Muhafaza Tegkilatina gegitli kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerle verilmis gorev ve
yetkiler kapsaminda, Tiirkiye Giimriik Bolgesi digindaki limanlardan gelen veya Tirk liman ve
iskelelerinden yabanc: limanlara hareket eden gemilerin kontroltine iligkin olarak Gemi Takip
Programi’na girilen bilgileri kapsar.

TANIMLAR

Madde 4: Bu Usul ve Esaslarda gegen;

- Bakanlik: Giimriik ve Ticaret Bakanligim,

Genel Miidiirlik: Glimritkler Muhafaza Genel Midiirltiglinii,

Gemi Takip Programi: Merkez ile tagra arasinda on-line olarak ¢alisan programu,
Merkez Idareleri: Giimriik ve Ticaret Bakanlifi Merkez [darelerini,

Tasra Idareleri: Giimriik ve Ticarct Bakanligi Tagra Idarelerini,

ifade eder.

GEMI TAKIP PROGRAMINA GIRILECEK BILGILER

Madde 5:

1-

Gelis / Gidis Bildirimlert:

Giimritk Kanunuw’'nun 34 {incii maddesinde, Giimritkk Yonetmeligi'nin 72/C ve 72/G

maddelerinde yer alan hiikiimler uyarinca; Tiirkiye Giimriik Bolgesi disindaki limanlardan

gelen veya Tiirk liman ve iskelelerinden yabanci limanlara hareket eden gemilerin, gelis veya
gidislerinden en az iki saat nce isleteni veya temsilcisi tarafindan ilgili Giimrik Idaresine
yapilmasi gereken Gelis/Gidis Bildirimleri, acente personelleri tarafindan internet iizerinden
programa girilecektir.

Kontrol Formlan (Denizyolu Beyan Formu, Kontrol Tutanagi/Formu)
Gimrilk Yonetmeligi’nin 72/E ve 72/G maddeleri kapsaminda; yabanci limanlardan gelen veya

Tiirkiye’den yabanci limanlara giden gemilerin kaptanlari tarafindan doldurularak gemi
kontrolinde gérevli Muhafaza Memurlarina beyan edilen Denizyolu Beyan Formu’nda yer

“alan bilgiler,

1/8



b) Giimrik Yénetmeligi’nin 72/E ve 72/G maddelerinde belirtilen; Denizyolu Beyan Formu’nda
yer alan bilgilerin kendi iginde veya diger belgelerle ¢eliskili olmasi yada siiphe veya ihbar
bulunmas: hali ile Giimriikk Yénetmeligi’nin 72/F maddesinde belirtilen; Yabanc: iilkelerden
satin alinarak Tiirk limaniarma ilk defa serbest dolagima girmek iizere gelen veya dis hatlara
sefer yapmakta iken devamli veya gegici olarak i¢ hatlara tahsis olunan milli gemilerle,

- yurtdisina yitk ve yoleu tagimakta iken yurtici sefere gegen (sefer degisiklifi yapan) deniz
© tasitlan igin diizenlenen tutanakta (Kontrol Tutanagi/Formu’nda) yer alan bilgiler;

Gemi kontrolii ile gorevli Muhafaza Memurlar: tarafindan Gemi Takip Programindaki
ilgili formlara girilecektir.

VERI GIRiSI, DEGISIKLIK/DUZELTME, IPTAL iSLEMLERI

- Madde 6: Gemi Takip Programi’na, gemi kontrol iglemlerini ytiriten Giimrik Miidiirlitklerinde
gérevli Muhafaza Memurlar ile gemilerin igleteni veya temsilcisi tarafindan veri girigi yapilacaktir.

'Tiirkiye Giimritk Bélgesi digindaki limanlardan gelen veya Tiirk liman ve iskelelerinden yabanc
limanlara hareket edecek gemilerin, gelis ve gidiglerinden en az iki saat 6nce igleteni veya temsilcisi
tarafindan gelis ve gidig bildirimleri programa internet {izerinden girilecektir. -

Gemi isleteni veya temsilcisi tarafindan programa girilen gelig/gidis bildirimleri, sistem tarafindan
ilgili Giimriik ve Giimriik Muhafaza Idarelerinin “Is Takip Ekram”na intikal ettirilecektir.

Gemi kontrolii ile gérevli Muhafaza Memurlari tarafindan; kontrol iglemlerinin tamamlanmasindan
sonra konirol evraklarinda yer alan bilgilere uygun olarak; Gemi Takip Programinda yer alan
Denizyolu Beyan Formu ve arama yapilmug ise Kontrol Tutanagina/Formuna veri girigi yapilacaktir.

Acente bildirimleri, sisteme veri girisi yapan acente personeli tarafindan; geminin beyan edilen limana
gelis/gidis saatinden 2 saat Sncesine kadar degistirilebilecektir. Geminin beyan edilen limana
gelis/gidis saatinden 2 saatten az bir zaman kaldiginda ise; degisiklik i¢in (bildirimin yapildig:} ilgili
Giimriik Idaresine yazih olarak basvuruda bulunulacaktir.

Denizyolu Beyan Formu ile Kontrol Tutanagi/Formu’nu programa giren personel tarafindan, veri
girisi yapildiktan sonra 24 saat igerisinde, ilgili kayitta herhangi bir hata olmas: halinde diizeltme
yapilabilecek olup, veri girisi yapildiktan 24 saat sonra ise; Denizyolu Beyan Formu ile Kontrol
Tutanagy/Formu iizerinde yapilacak diizeltmeler, gemi kontroliinde gorevli Kisim Amirlerine verilmesi
tavsiye edilen, Kayit Diizeltme Profili sahibi personel tarafindan FORM-3'de yer alan “Kayit
Diizeltme Formu” doldurularak Bolge Amiri veya Glimrik Miidiirtiniin Onaym aldiktan sonra
_ yapilacaltir.

Acente bildiriminin iptal edilmesi islemi, acente personeli tarafindan (geminin beyan edilen limana
gelis/gidis saatinden 2 saat dncesine kadar) bizzat; sonrasinda ise ilgili Giimritk Idaresine yazil olarak
yapilacak bagvuruya istinaden gemi kontroliinde gérevli Muhafaza Memurlan tarafindan yapilacaktir.

Acentelerin Gemi Takip Programi’na erigim saflayamamasi veya sistemde sorun olmast halinde
acente bildirimleri yazih olarak ilgili Glimriik Idarelerine yapilacak, sistem ¢alighginda ise; en kisa
stirede ilgili acente bildirimleri programa girilecektir.

Gemi Takip Programinda gemi, kaptan, miirettebat, yolcu, acente ve donatan, bazinda ihbar takipleri
vapilacak olup; Gemi Takip Programumn ihbar girisleri, Merkezi Bilge Sistemi iizerinde calisan
Giimriik fhbar Programinda yer alan "Gemi Takip Thbar Kullanicis1”" profili ile, Genel Miidiirliigiimiiz
ve deniz baglantisi bulunan Giimritk Muhafaza Kacakcilik ve Istihbarat Miidiirlitkleri tarafindan
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yapilacak olup; programlar arasmnda yapilan entegrasyon ile Gemi Takip Programina girilen verilere
iliskin ihbar kontrolleri sistem tarafindan otomatik olarak Giimritk Thbar Programu iizerinden yapilacak
ve Gemi Takip Programina girilen veriye iligkin ihbar olmasi halinde séz konusu kayit, Gemi Takip
Programinda ihbara diisecek, ihbari igerigine gore de gerekli aragtirma ve kontroller ilgili birimlerce
yapilacaktir.

GEMI TAKIP PROGRAMI KULLANICI PROFILLERI VE YETKILERI;

Madde 7: Gemi Takip Progranu kullanicilar asaglda yetkileri belirtilen kullamci profilleri ile

.islem yapabilecektir;

1- Gemi Takip Programm Sistem Sorumlusu; Gimriikler Muhafaza Genel Midiirliiftinde
programin . isleyigine, verimli bir sekilde kullanilabilmesine y&nelik alinan kararlar
dogrultusunda her tirlii degisikligi yapmaya yetkili olan ve program sorumlusu olarak
gorevlendirilen personeldir.

2- Muhafaza Veri Giris Profili; Gemi kontrol iglemlerini yapan Muhafaza Memurlarina
verilecektir.

Gemi Gelis/Gidis Bildirimlerini grmeye,
Denizyolu Beyan Formu ile Kontrol Tutanagima/Formlarina veri girigi yapmaya,
Denizyolu Beyan Formu ile Kontrol Tutanafina/Formlarma veri girildikten sonra 24 saat

* icerisinde girdigi veriler tizerinde diizeltme yapmaya,

Gemi Gelis/Gidis Bildirimleri {izerinde (Acente tarafindan yazili olarak yapilacak bagvuru
{izerine) diizeltme ve iptal islemlerini yapmaya, :
Referans listelerine veri girisi ve girilmig veriler {izerinde degisiklik yapmaya,

Riskli Sevkiyat Bildirimlerini gérmeye,

Programa girilen kayit ihbara diistiigiinde, ihbarin icerigini gérmeye,

Programda mevcut bulunan kayitlar tizerinde sorgulama yapmaya,

Yetkilidir.

3- Kayit Diizeltme Profili; (Tercihen) Kisum Amirlerine verilecektir.

Form-4 doldurularak Giimriik Miidiiriiniin veya Bélge Amirinin onay1 alindiktan sonra;

Denizyolu Beyan Formu ile Kontrol Tutanagima/Formlarina veri girisi yapildiktan 24 saat
gectikten sonraki dizeltmeleri yapmaya,

Gemi Gelis/Gidis Bildirimleri iizerinde (Acente tarafindan yazili olarak yapilacak bagvuru
lizerine) diizeltme ve iptal islemlerini yapmaya,

Referans listelerine veri girisi ve girilmis veriler {izerinde degisiklik yapmaya,

Riskli Sevkiyat Bildirimlerini gérmeye,

Programa girilen kayit ihbara diistiigiinde, thbarn igerifini gdrmeye,

Programda mevcut bulunan kayitlar tizerinde sorgulama yapmaya,

Yetkilidir.

4- Acente Personeli Veri Giris Profili; Acente Personellerine verilecektir.

»  Gemi Gelis/Gidis Bildirimleri’ne veri girisi yapmaya,

*  Gemi Gelis/Gidis Bildirimleri iizerinde (Beyan edilen limana gelis/gidis saatinin 2 saat
oncesine kadar) degisiklik yapmaya,

»  Kendi girdigi kayitlar izerinde sorgulama yapmaya,

*  Acente, Kaptan ve Miirettebat Listelerine veri girisi ve degisiklik yapmaya,

Yetkilidir.
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5- Giimriik Memuru Profili; Giimriik Miidiirliiklerinde gorevli memurlara verilecektir.

» Programda bulunan ilgili formlara veri girisi veya girilmis verilerde degisiklik
yapamaz,

*  Gemi Gelig/Gidis Bildirimleri ile Denizyolu Beyan Formlarim gérmeye,

» Gemi Gidis Bildirimlerinden giimriik islemleri tamamlananlara, program iizerinden
“Giimriik Islemleri Tamamlandi” onayini vermeye,

Yetkilidir.

6- GTP Muhafaza Sorgu Profili; Genel Miidiirlitkteki ilgili birimler ile Gimriik Muhafaza
Kacakeilik ve Istihbarat Miidiirliiklerinde gbrevli personele verilecektir.

» Programa veri girigi veya girilmis veriler {izerinde degisiklik yapamaz,

» Riskli Sevkiyat Bildirimlerini gbrmeye,

* Programda mevcut bulunan tiim kayitlan géremeye ve kayitlar tizerinde sorgulama yapmaya,
Yeikilidir. . . L o

7- GTP Genel Sorgu Profili; Bakanligin Merkez ve Tagra [darelerinin talebi dogrultusunda ilgili
personellerine verilecektir.

» Programa veri girisi veya girilmis veriler tizerinde degisiklik yapamaz,
* Programda mevcut bulunan kayitlari géremeye ve kayitlar iizerinde sorgulama

yapmaya,
Yetkilidir.

KULLANICI YETKILENDIRME iSLEMLERI
Madde 8: Gemi Takip Prograrrﬁ Kullanic: Islemleri (Yetkilendirme, Tayin, Bloke);
a) Merkez ve Tés.ra Idarelerindeki Kullanicilarin Yetkilendirilmesi;

Yetkilendirme islemleri; Bilgi Islem Dairesi Baskanlif: tarafindan Merkez Idareler igin Genel
Miidiirlitkte, tasra idareleri igin ise Giimriik Miidiirlikklerinde yetkilendirilen “Kullamer Tamimlama ve
Yetkilendirme” yetkisine sahip personel tarafindan, Form-1 dogrultusunda Merkezi Bilge Sistemi
lizerinden yapilacaktir.

Kurum personeline programa erigim igin gerekli yetkilendirme iglemi yapildiktan sonra, séz konusu
personel "Windows oturum agma kullanici adi ve gifresi" ile agafida belirtilen adresten programa giris
yapabilecektir. :

Izin, ticretsiz izin, hastalik izni, gdrevden uzaklastirma gibi nedenlerle idareden ayrilan personele ait
kullamcimn yetkisi “Kullanici Tamimlama ve Yetkilendirme” yetkisine sahip personel tarafindan
“Merkezi Bilge Sistemi”ndeki “bloke” segenegi kullamlarak bloke edilecek, yukarida belirtilen
nedenlerle kullameci yetkisi bloke edilen personel tekrar géreve basladiginda ilgili personel tarafindan
kullanic: yetkisindeki bloke kaldirilacaktir. Gerekli hallerde, bloke yetkisi Genel Miidiirligiimiizce de
kullanilabilecektir.

Diger taraftan, atama veya rotasyon nedeniyle bagka bir giimriik idaresinde gérevlendirilen program
kullanicis: personel icin ise “Merkezi Bilge Sistemi”ndeki “tayin” segenegi kullamlacaktir.
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b) Acente Personelinin Yetkilendirilmesi;

Acentelerin ilgili Gitmriik Miiditrliigiine Form-2’de yer alan dilekgeyi doldurup, Acente Yetki Belgesi
srnegi, vekaletname fotokopisi ve vekaletname verilen kigilerin niifuz ciizdam fotokopileri ile birlikte
basvurmalart durumunda, ‘- “Kullamci Tammlama ve Yetkilendirme” yetkisine sahip personel
tarafindan acente personeline programa erisim i¢in gerekli yetkilendirme yapilacaktir.

Yetkilendirme islemi yapilan acente personelinin, Bakanhiimz web sitesinde Online Islemler -
Uygulamalar” sayfasina girerek “Merkezi Bilge Sifre Degistirme Programi”™ linki fizerinden sifre
olusturma iglemini gergeklestirdikten sonra, gifresi aktif hale gelen kullamict Gemi Takip Programina
girebilecektir.

UYARI:

“Kullanict Tammlama ve Yetkilendirme” yetkisine sahip personel tarafindan programa iligkin
yapilacak kullamic: yetkilendirme islemlerinin, bu usul ve esaslarda kullamer profillerinin kimlere
verilecegine dair belirtilen hususlar dikkate ahnarak yapilmasi; 6lim, emeklilik, agifa alinma vb.
durumlarda. “Bloke” islemlerinin, tayin durumunda “Tayin” islemlerinin gecikmeksizin
gerceklestirilebilmesi i¢in yetkili personele gerekli bildirimlerin zamaninda yapilmasimn saglanmasi
ve belirtilen hususlarin idare amirleri tarafindan belirli arahiklarla takibinin yapilmas: ile verilen
talimatlara ve usul ve esaslara aykin davranilmas: halinde ilgililer hakkinda gerekli yasal islemlerin
yapmlacaginin yetkili personele teblig edilmesi gerekmektedir.

Yukarida bélirtilen hususlarn yerine getirilmesi igin idare amirleri gerekli tedbirleri alacaktir. Ortaya
cikabilecek aksamalardan idare amirleri dogrudan sorumlu olacaktir.

BILGILERIN SAKLANMASI

Madde 9: Her yil sonunda Gemi Takip Programinda yer alan kayitlar, Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi
tarafindan arsiv kayitlarina aktanlacaktir.

Arsiv kayitlarinda yer alan bilgiler, argiv kayitlarma aktanldiklar: tarihten itibaren (5) yil sﬁréyle
saklanacak ve siire bitiminde sistem tarafindan arsiv kayitlarindan kesin olarak silinecektir.

BILGILERIN PAYLASILMASI

Madde 10: Gemi Takip Programinda yer alan bilgilerin ilgili birim veya kurumlarin erisimine
acilmasma yénelik talepler Genel Miidiirliik tarafindan degerlendirilecektir.

BILGILERIN GIZLILIGI

Madde 11: Gemi Takip Programi’na erisim yetkisi bulunan kullanicilarin gizlilik esaslarma riayet
etmeleri ve Gemi Takip Programi’nda yer alan bilgileri diger kisi ve kurumlara aktarmamalan esastir.

DIiGER HUSUSLAR

Madde 12: Giimriikler Muhafaza Genel Miidiirligii, Gemi Takip Program ile ilgili olarak daha sonra
ortaya cikabilecek ihtiyaglar ve yasal diizenlemeler dogrultusunda programin yenilenmesi ve
isletilmesine iliskin diger usul ve esaslarin belirlenmesi ve gerektifinde degistirilmesine yetkilidir.

YURURLUK
- Madde 13: Bu usul ve esaslar, 01/01/2013 tarihinde yiiriirliige girer.
Madde 14: Bu usul ve esaslar Giimriik ve Ticaret Bakanhi tarafindan yiirtitiiliir.

EK:
1- Formlar (3 Adet)
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Form-1

TASRA GEMi TAKiP PROGRAMI KULLANICI iSLEMLERI FORMU (*)

MUDURLUGYU TARIH
UNVANI
ADI SOYADI siciLi
KIMLIK NUMARASI:
TALEP EDILEN PROFIL TURU YAPILACAK iSLEM
GUM. MUHAFAZA VERI GIRIS PROFILI ) .
YETKILENDIRME
KAYIT DUZELTME PROFILI
(Kisim Amirlerine verilecektir) BLOKE
GUMRUK MEMURU PROFILI
GTP MUHAFAZA SORGU PROFILI TA
'GENEL SORGU PROFILI

Yukarida talep edilen iglemin yapilmasi, :

imza
Bélge Amiri veya Gilimritk Mitdiirii

(*) Kullamic: Tanimlama ve Yetkilendirme yetkisine sahip personele iletilecektir.
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Form-2

......... reersemseensenene GUMRUK MUDURLUGUNE

Gumriik ve Ticaret Bakanhf tarafindan giimriiklerin modernizasyonu kapsaminda gelistirilen Gemi
Takip Programr’min kullamildifn limanlarda, acentelik hizmeti verdigimiz gemilerin gelis — gidis
bildirimlerini séz konusu program {izerinden beyan etmek istiyorum.

Bu kapsamda ilgili belgeler ekte sunulmus olup Gemi Takip Programuna erisim icin gerekli

yetkilendirme igleminin yapilmasi hususunda gereginin yapilmasim arz ederim. ..... foid.....
(Imza)
(Isim)
Adi Soyadi

(Birden fazla isimden olusuyorsa tamarm yazilacak ve herhangi bir kisaltma yapilmayacaktir.)
Anne Kizhk Soyad: :

T.C. Kimlik No

Is Unvam

Tkametgah Adresi

Temsilcisi oldugu Fim}amn:
Sahibi/Ortag1 ( ) Ucretli Personeli ( )

Firma Vergi No
Firma Unvani
Firma Adresi

Firma Tel-Faks No

EKLER:
1- Yetkilendirilmesi istenen personele iligkin vekaletname

2- Niifus Ciizdan Fotokopisi
3- Acente Yetki Belgesi Omegi
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Form-3

T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
TARIH:
KAYIT DUZELTME FORMU
SAYI:
. GTP Kayit Numaras::
Diizeltme Tsleminin Yapilacag
Form/Ekran:
Diizeltmenin Konusu/Igerigi:
Dogru iceril:
Veri Girisini Yapan Memur Diizeltmeyi Yapan Memur veya Amir

Yukarida talep edilen iglemin yapilmasi,

dold

Uygundur
Imza
Bélge Amiri veya Giimriik Midiirii

ACIKLAMALAR:
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